
Aufgaben
Erzieherinnen/er 
im Schulleben

Arbeitszeit 7:39-16:15 Uhr 

Früh-u. Spätbetreuung

Erstbegrüßung um 7:50 Uhr

Gestaltung des Mittagsband inkl.  Mittagessen

Unterrichtsbegleitung/Präsenz 

Mitgestaltung des Klassenlebens

Betreuung bei Unterrichtsausfall

Gestaltung von Entspannungs- und 
Bewegungsphasen im UEZ

Gestaltung von Lerninhalten (z.B. Spiel, 
Motorik, kreatives Basteln, Musik)

Essen-u. Spintverträge

Adressenlisten/Notfallbögen/Berlin Pässe

Unterstützung im Unterricht/individuelle 
Hilfestellungen im Koop. 

Förderanträge für UEZ

Gestaltung von UEZ/Kurse/Projekte

Soziales Lernen

Aufgaben 
Lehrer im Un‐
terricht

Unterrichtsgestaltung nach den Werten des 
Grundgesetzes/demokratische Schule 

Selbstständig Unterricht erteilen

Persönliche Entwicklung, eigenstän‐
diges Lernen/eigenverantwortliches 
Handeln fördern

Unterrichten, erziehen, 
beurteilen, beraten, betreuen

Vermittlung indetitätsstiftende/
zukunftsorientierte Bildungsinhalte/
Kompetenzen

Schaffen eines  positiven 
Lernklimas

Einsatz methodischer-
didaktischer Erkenntnisse 

Einsatz von neuen Medien

Unterstützende Beratungsangebote

Reflexion von Lehr- u. Lernprozessen

Eigenverantwortliche Organisation/
Selbstgestaltung von Schule

Erstellung des Schulprogramms/
Qualitätssicherung und Gestaltung 
des Schullebens

Evaluation von Unterricht/Leistungsbeurteilungen

Gemeinsame Aufgaben im 
Schulleben

Elternabende/Elterngespräche/
Klassen- u.Schulkonferenzen

Konzeptionsentwicklung 

Umgang mit fremden Eigentum

Individuelle Beobachtung und Förderung

1. Hilfe leisten können

Pausenaufsicht

Ausflüge und Klassenfahrten

Klassenkasse in Absprache im 
Klassenteam

Klassenteambesprechung

Gestaltung der Räumlichkeiten 
(Klassenraum)

Fortbildungen

Fachkonferenzen

Schulische Gremien

Beitrag zur Schulentwicklung 

Individuelle Förderung und Antragstellung

Arbeitsgemeinschaften (AG´s)

Einhaltung/Umsetzung der Schulordnung

Gemeinsame Aufgaben im Unterricht

Begrüßung und Verabschiedung 

Pünktlichkeit/Ordnung

Besprechung des Tagesablaufs

Individuelle Förderung einzelner Schüler 

Entwicklungsstände prüfen

Pausenaufsichten

Unterstützung bei Schaffung der Lernatmosphäre

Lese- und Sprachkompetenz fördern

Unterstützung bei Gruppenarbeit

Besondere Förderung zum Erreichen 
der Schulfähigkeit

Organisation von Projekten 

Umgang mit Konflikten

Einsammeln von Entschuldigungen 

Telefonate (unentschuldigtes Fehlen) 

Feste, Rituale

Erziehung zur Selbstständigkeit

SAZ/Hausaufgabenbetreuung

Individuelle Förderung z.B. basale Förderung 

Kinder auf Unterricht einstimmen 
(lüften, Materialien bereitlegen)

Klassenrat


